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Program Ambasadoréw Kongreséw Polskich

ZAPYTANIE OFERTOWE W POSTEPOWANIU KONKURSOWYM
NA WYBOR
PARTNERA-WSPOLGOSPODARZA
GALI AMBASADOROW KONGRESOW POLSKICH 2019

Niniejsze zapytanie ofertowe skierowane jest do przedstawicieli samorzadéw miast i regionéw, do
obiektow wystawienniczo-kongresowych, miejsc unikatowych z zapleczem na organizacje
wydarzen, hoteli oraz innych zainteresowanych podmiotéw.

Program Ambasadoréow Kongreséw Polskich jest realizowany wspdlnie przez Polskg Organizacje
Turystyczng i Stowarzyszenie ,Konferencje i Kongresy w Polsce”. Program stuzy promowaniu Polski,
jako miejsca organizacji miedzynarodowych kongreséw i konferencji. Celem Programu Ambasadoréw
Kongreséw Polskich jest pozyskiwanie kongresow do Polski oraz udzielanie efektywnej pomocy
W przycigganiu takich imprez do naszego kraju przez Polakéw dziatajgcych w strukturach organizacji

miedzynarodowych, np. naukowcéw i profesjonalistéw réznych branz.

Co roku cztonkowie Kapituty Programu Ambasadorow Kongreséw Polskich sposrdéd oséb
nominowanych do nagrody wytaniajg laureatéw przyznajagc im tytut honorowy Ambasadora
Kongreséw Polskich. Spotkanie z laureatami i uroczyste wreczenie dyploméw odbywa sie podczas

Gali Ambasadoréw Kongreséw Polskich.

Do tej pory Gale Ambasadoréw Kongresdw Polskich goscity w Warszawie (do 2009), Krakowie (2010),
Toruniu (2011), Poznaniu (2012), Wroctawiu (2013), Kielcach (2014), Katowicach (2015), todzi (2016),

Krakowie (2017), natomiast w 2018 roku Gala AKP odbedzie sie ponownie w Poznaniu.

Polska Organizacja Turystyczna
Cha%ublnsklego 8, 00-613 Warszawa, Polska
tel. +48 (22) 536 70 73, fax. +48 22 536 70 04
. e-mail: polandcb@pot.gov.pl


http://www.poland-convention.pl/

Gala AKP 2015 (obiekt: MCK w Katowicach)
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Gala AKP 2017 (obiekt: ICE Krakow)
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Wstepny program Gali AKP przewiduje:

19:15-20.00 rejestracje uczestnikow

19:30-20.00 koktajl powitalny (stoliki koktajlowe)

20.00-21.00 ceremonia wreczania nominacji Ambasadorom Kongreséw Polskich 2019 (sala
audytoryjna lub ustawienie bankietowe)

21.00 - 22.30 kolacja z czescig artystyczng (stoty bankietowe)

22.30-24.00 koktajl na zakonczenie - deser, kawa/herbata (stoty bankietowe/stoliki koktajlowe)



Korzysci dla Partnera - Wspoétgospodarza Gali Ambasadoréw Kongreséw Polskich:

1. mozliwo$¢ promocji swojej destynacji/obiektu wsrdd kluczowych postaci $wiata nauki,
stowarzyszen profesjonalnych oraz zaproszonej branzy spotkan;

2. informacja prasowa o wyborze gospodarza Gali AKP 2019 na stronach internetowych POT
i SKKP;

3. logotyp destynacji/obiektu w oficjalnym zaproszeniu na Gale AKP;

4. mozliwosé oficjalnego przemdwienia podczas otwarcia Gali AKP, jako wspdtgospodarz Gali
(dtugos$¢ przemodwienia 3-5 minut w zaleznosci od scenariusza);

5. mozliwo$¢ ustawienia roll up/scianki w czesci recepcyjnej Gali AKP;

6. status Partnera Gali przez caty poprzedzajacy rok: ogtoszenie o nowym Partnerze Gali AKP
nastepuje na poprzedzajacej Gali, podczas ktorej istnieje mozliwos¢ krotkiego wystgpienia
i zaproszenia na kolejne wydarzenie;

7. zaproszenie gosci reprezentujacych lokalng branze naukowa, lokalng branze przemystu
spotkan oraz samorzad terytorialny (min. 50 proc. zaproszonych gosci).

W celu uzyskania statusu Partnera—Wspoétgospodarza Gali Ambasadoréw Kongreséw Polskich
nalezy zapewnic:

1. reprezentacyjng sale na potrzeby organizacji Gali AKP w terminie wrzesien lub pazdziernik
2019 roku (dzien tygodnia: czwartek, doktadna data do uzgodnienia);

2. aranzacje wnetrz obiektu dla przeprowadzenia Gali AKP
e wydzielone miejsce na przyjecie powitalne (stoliki koktajlowe);

e w sali ustawienie bankietowe, stoty maksymalnie 8-osobowe, dekoracje kwiatowe
na stotach,

e scenografia - oprawa sali, sceny i nagtosnienie (Swiatta sceniczne, méwnica, stolik
na dyplomy, ekran, rzutnik do prezentacji, osobny mikrofon dla prowadzacego);

e szatnia i recepcja

3. program artystyczny (max. 20 min, w dwdch odstonach), dodatkowg oprawe muzyczng
w postaci fanfar (dopuszczalna muzyka elektroniczna) dla uhonorowanej osoby

4. uroczysta kolacje dla minimum 180 oséb, w tym:
e koktajl powitalny;
e przystawka, danie gtéwne, deser (ew. bufet deserowy w czesci koktajlowej);

e napoje bezalkoholowe (woda gazowana i niegazowana), wino biate lub czerwone
(do kolacji), kawa, herbata;

e obstuga kelnerska przez catg kolacje (dania serwowane gosciom do stolika).

5. obstuge artystyczng i techniczng w postaci:



e profesjonalnego prowadzacego gale;

e artystyczng (zespdt muzyczny);

e recepcji i szatni (min. 2 0s.);

e hostess (2 os. do podawania dyplomoéw/statuetek na scenie);

e kelnerow

e realizatora obrazu, dzwieku i o$wietlenia

e fotografa (minimum 150 zdje¢ zrobionych podczas trwania catej Gali AKP)

6. promocje Gali AKP we wtasnym serwisie internetowym oraz zaproszenie lokalnych mediow
na Gale AKP (tres¢ notki prasowej przygotowana musi by¢ w porozumieniu z POT i SKKP);

7. przygotowanie projektu graficznego zaproszen na Gale (wg dostarczonych wskazan - ksiegi
standardéw), wydrukowanie i rozestanie min. 500 zaproszen (lista odbiorcéw powstanie we
wspotpracy z POT, SKKP i Gospodarzem Gali)

8. stworzenie elektronicznego systemu potwierdzen i koordynacja zaproszen dla uzyskania
wiasciwej frekwencji;

9. zainteresowanym Ambasadorom Kongreséw Polskich i osobom im towarzyszgcych mozliwosc¢
zwiedzania atrakcji miasta (program minimum 2-godzinny w dniu Gali AKP lub nastepnym);

10. noclegi dla Ambasadoréw Kongresow Polskich, Mecenaséw Kongreséw oraz ich oséb
towarzyszacych (max. 25 pokoi w hotelu 4/5* w zaleznosci od liczby wybranych
Ambasadorow Kongresdw Polskich ),

11. noclegi dla cztonkdw Kapituty oraz Organizatoréw Programu AKP (max. 20 pokoi w hotelu
4/5%);

12. transport autokarem z hotelu bazowego do miejsca Gali i z powrotem dla Kapituty,
Ambasadoréw, Organizatoréow oraz oséb towarzyszacych (o ile obiekty sg oddalone od siebie
wiecej anizeli 1 km);

Forma oferty

Prosimy o pisemng deklaracje wraz z opisem koncepcji Gali AKP 2019, jak réwniez zatgcznikiem
w postaci wypetnionej tabeli.



Tab. 1

Nazwa Partnera —Wspoatgospodarza Gali AKP 2019

Oferta

Deklaracja
(TAK/NIE)

UWAGI
(ew. koncepcja)

Miejsce, nazwa sali i termin

aranzacja wnetrz (w sali ustawienie bankietowe,
stoty maksymalnie 8-osobowe, scena) oraz
wydzielone miejsce na przyjecie powitalne i/lub

2 | deser

3 | osoba prowadzgca Gale AKP

program artystyczny (max. 20 min, w dwdch
odstonach), dodatkowa oprawa muzyczna w
postaci fanfar (dopuszczalna muzyka elektroniczna)

4| dla uhonorowanej osoby

obstuga szatni, recepcji, hostessy

obstuga techniczna: realizator obrazu, dzwieku i
oswietlenia

uroczysta kolacje dla minimum 180 oséb (obstuga
kelnerska, min. 3 dania podane do stotu, wino biate
lub czerwone)

promocja Gali AKP we wiasnym serwisie
internetowym oraz zaproszenie lokalnych mediéw
na Gale AKP (tres¢ notki prasowej przygotowana
musi by¢ w porozumieniu z POT i SKKP)

przygotowanie projektu graficznego zaproszen na
Gale (wg dostarczonych wskazan - ksiegi
standardéw), wydrukowanie i rozestanie min. 500
zaproszen (lista odbiorcow powstanie we
wspotpracy z POT i SKKP), koordynacja
potwierdzen dla wiasciwej frekwenciji

10

profesjonalny fotograf - minimum 150 zdjec
zrobionych podczas trwania catej Gali AKP

11

mozliwos¢ zwiedzania atrakcji miasta (program
minimum 2-godzinny w dniu Gali AKP lub
nastepnym) dla zainteresowanych Ambasadoréw
Kongreséw Polskich i ich oséb towarzyszacych

12

noclegi dla Ambasadoréw Kongresow Polskich,
Mecenasow Kongresow i ich oséb towarzyszacych
(max. 25 pokoi w hotelu 4/5* w zaleznosci od liczby
wybranych Ambasadorow Kongreséw Polskich ),




13

noclegi dla cztonkéw Kapituty oraz Organizatoréw
Programu AKP (max. 20 pokoi w hotelu 4/5%);

14

transport autokarem z hotelu bazowego do
miejsca Gali i z powrotem dla Kapituty,
Ambasadordéw, Organizatoréw oraz oséb
towarzyszacych (o ile obiekty sg oddalone od siebie
wiecej anizeli 1 km)

Termin sktadania ofert oraz zasady wyboru Partnera Gali Ambasadoréw Kongreséw Polskich

W imieniu Polskiej Organizacji Turystycznej i Stowarzyszenia ,Konferencje i Kongresy w Polsce”
postepowanie konkursowe prowadzi Sekretarz Kapituty AKP, Gt. Specjalista ds. Konferencji
w POT: Aneta Ksigzek, tel. 022 536 70 73, email: aneta.ksiazek@pot.gov.pl

Wybdr Partnera Gali Ambasadoréw Kongresow Polskich na rok 2019 nastepuje na podstawie
konkursu ofert. Oferty nalezy sktada¢ do 30 kwietnia 2018 roku.

Oferty zostajg przedstawione pod gtosowanie zarzgdowi POT i SKKP oraz Przewodniczgcemu Kapituty
AKP a decyzja o wyborze zostanie ogtoszona w pierwszej potowie roku 2018 r.

Oficjalny wybér zostaje ogtoszony na poprzedzajgcej Gali Ambasadorow Kongreséow Polskich,
gdzie nastepuje symboliczne przekazanie Gali AKP do nastepnego miasta/obiektu Partnera
- Gospodarza. W roku 2018 bedzie miata ona miejsce w dniu 27 wrzesnia w Poznaniu.

Serdecznie zapraszamy do wspoétpracy!


mailto:aneta.ksiazek@pot.gov.pl

